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	УТВЕРЖДЕН

приказом Департамента промышленной политики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства 

Чукотского автономного округа 

от 30.12.2009 № 84-С

(в редакции приказа от 26.02.2010 № 8-С/1)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Департамента промышленной политики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Чукотского автономного округа по исполнению государственной функции
«Лицензирование пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения, 
а также участками недр местного значения, используемыми для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, 
на территории Чукотского автономного округа»
I. Общие положения

1. Административный регламент (далее – Регламент) Департамента промышленной политики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Чукотского автономного округа (далее – Департамент) по исполнению государственной функции «Лицензирование пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения, а также участками недр местного значения, используемыми для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Чукотского автономного округа», (далее – государственная функция) определяет сроки, требования и последовательность действий (административных процедур) Департамента, порядок взаимодействия с юридическими и физическими лицами при осуществлении полномочий по ее предоставлению. 
2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах» «(Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 16, ст. 834; № 29, ст. 1690; 1993, № 2, ст. 74; Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 10, ст.823; 1999, № 7, ст.879; 2000, № 2, ст.141; 2001, № 21, ст.2061; № 33, ст.3429; 2002, № 22, ст.2026; 2003, № 23, ст.2174; 2004, № 27, ст.2711; № 35, ст.3607; 2006, № 17 (ч. I), ст.1778; № 44, ст.4538; 2007,     № 27, ст.3213, № 49, ст.6056; 2008, № 18, ст.1941, № 29 (ч.1), ст.3418, № 29 (ч.1), ст.3420, № 30 (ч.2), ст.3616; 2009, № 1, ст.17;  № 29, ст.3601);

Уставом Чукотского автономного округа от 28 ноября 1997 года № 26-ОЗ
(«Ведомости» № 5 - приложение к газете «Крайний Север» № 173 - 174 (1081) от 19.12.1997; «Ведомости» № 5 (10) - приложение к газете «Крайний Север» № 13 (1096) от 27.03.1998; «Ведомости» № 13 (48) - приложение к газете «Крайний Север» № 50 (1239) от 15.12.2000; «Ведомости» № 0/1 (0/50) от 05.07.2001 - приложение к газете «Крайний Север»;
«Ведомости» № 2 (72) - приложение газете «Крайний Север» № 6 (1299) от 08.02.2002; «Ведомости» № 41 (111) - приложение к газете «Крайний Север» № 51 (1344) от 20.12.2002; «Ведомости» № 16 (129) - приложение к газете «Крайний Север» № 21 (1366) от 30.05.2003; «Ведомости» № 12 (158) - приложение к газете «Крайний Север» № 19 (1415) от 07.05.2004; «Ведомости» № 31/1 (178/1) - приложение к газете «Крайний Север» № 50 (1446)
от 10.12.2004; «Ведомости» № 5 (187) - приложение к газете «Крайний Север» № 6 (1455)
от 18.02.2005; «Ведомости» № 11/1 (193/1) - приложение к газете «Крайний Север» № 13 (1462) от 08.04.2005; «Ведомости» № 40 (223) - приложение к газете «Крайний Север» № 48 (1497) от 09.12.2005; «Ведомости» № 4/1 (230/1) - приложение к газете «Крайний Север» № 5 (1505) от 10.02.2006; «Ведомости» № 19 (246) - приложение к газете «Крайний Север» № 20 (1520) от 26.05.2006; «Ведомости» № 40/1 (267/1) - приложение к газете «Крайний Север»
№ 42 (1542) от 27.10.2006; «Ведомости» № 46 (273) - приложение к газете «Крайний Север»
№ 48 (1548) от 08.12.2006; «Ведомости» № 30 (306) - приложение к газете «Крайний Север»
№ 30 (1581) от 03.08.2006; «Ведомости» № 49/1 (325/1) - приложение к газете «Крайний Север» № 49 (1600) от 14.12.2007, «Ведомости» № 23 (350) - приложение к газете «Крайний Север» № 23 (1625) от 12.06.2008, «Ведомости» № 8/2 (386/2)- приложение к газете «Крайний Север» №  8 (1662) от 27.02.2009, «Ведомости» № 40/1 (418/1)- приложение к газете «Крайний Север» №  40 (1694) от 09.10.2009); 
Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 16 декабря 2009 года № 220 «Об утверждении структуры, предельной штатной численности и Положения о Департаменте промышленной политики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Чукотского автономного округа» («Ведомости» № 50/1 (377/1) - приложение к газете «Крайний Север» » № 52 (1654) от 26.12.2008; «Ведомости» № 16/4 (394/4) - приложение к газете «Крайний Север» №  16 (1670) от 24.04.2009);
Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 29 апреля 2009 года № 116 «О возложении полномочий по лицензированию в сфере недропользования» («Ведомости» № 18/1 (396/1) - приложение к газете «Крайний Север»  №  18 (1672) от 08.05.2009);
Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 28 апреля 2009 года № 112 «О Порядке предоставления недр для разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Чукотского автономного округа» («Ведомости» № 18/1 (396/1) - приложение к газете «Крайний Север»  №  18 (1672) от 08.05.2009);
Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 29 апреля 2009 года № 113 «О Порядке пользования недрами в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, участками недр местного значения, а также строительства подземных сооружений местного значения на территории Чукотского автономного округа» («Ведомости» № 18/1 (396/1) - приложение к газете «Крайний Север»  №  18 (1672) от 08.05.2009);
Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 29 апреля 2009 года № 114 «О Порядке оформления, государственной регистрации, выдачи и переоформления лицензий на пользование участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения (в том числе участками недр местного значения, используемыми для строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых) в Чукотском автономном округе» («Ведомости» № 18/1 (396/1) - приложение к газете «Крайний Север»  №  18 (1672) от 08.05.2009 г.); 

Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 8 мая 2009 года № 124 «О Порядке добычи общераспространенных полезных ископаемых для собственных нужд пользователями недр, осуществляющими разведку и добычу или по совмещенной лицензии геологическое изучение, разведку и добычу полезных ископаемых, в границах предоставленных им горных отводов» («Ведомости» № 19 (397); приложение к газете «Крайний Север» №  19 (1673) от 15.05.2009);
Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 25 мая 2009 года № 143 «Об утверждении размеров ставок сборов за выдачу и переоформление лицензии на право пользования недрами, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых» («Ведомости» № 21 (399) - приложение к газете «Крайний Север» № 21 (1675) от 29.05.2009);
настоящим Регламентом.

3. Государственная функция исполняется Департаментом и находящимся в его ведомственном подчинении Управлением промышленности, транспорта, связи и топливно-энергетического комплекса (далее – Управление), непосредственно исполнение государственной функций возложено на Отдел недропользования, водных отношений и лицензирования Управления (далее – Отдел). 

При исполнении Департаментом государственной функции осуществляется взаимодействие с:

Управлением по недропользованию по Чукотскому автономному округу;

Комитетом по природопользованию и охране окружающей среды Департамента сельскохозяйственной политики и природопользования Чукотского автономного округа;

Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Чукотскому автономному округу;

Территориальным отделом Московского Управления Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору по Чукотскому автономному округу;

юридическими и физическими лицами  - недропользователями. 

4. Заявителями в целях настоящего регламента являются субъекты предпринимательской деятельности, в том числе участники простого товарищества, иностранные граждане, юридические лица, если иное не установлено федеральными законами.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции
5. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в Департаменте;

с использованием средств телефонной связи, письменного и электронного информирования;

на официальном сайте Чукотского автономного округа.

6. На информационных стендах в Департаменте и на официальном сайте Чукотского автономного округа размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной функции по лицензированию;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Чукотского автономного округа и извлечения на информационных стендах);

образцы заявлений;

перечни документов, необходимых для исполнения государственной функции по лицензированию, и требования, предъявляемые к этим документам;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты Департамента, Управления и Отдела;

порядок информирования о ходе исполнения государственной функции;

порядок получения консультаций.

7. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется государственными гражданскими служащими, обеспечивающими исполнение государственной функции непосредственно в здании Департамента с использованием средств телефонной связи и электронной техники.

8. Местонахождение и почтовый адрес Департамента: 689000, Чукотский автономный округ, город Анадырь, улица Отке, 4.

Адрес официального сайта Чукотского автономного округа www.chukotka.org. 
9. Сведения о месте нахождения и графике работы Департамента, Управления и Отдела можно получить: 

1) по телефонам для справок:

Департамент - (427-22) 6-35-30;

Управление - (427-22) 6-35-30;

Отдел– (427-22) 6-35-06;

2) по адресам электронной почты отдела:

G.Tinankergav@anadyr.chukotka.org, T.Kaschirina@anadyr.chukotka.org.
10. Департамент, Управление и Отдел осуществляют прием заявителей по графику: 
	понедельник – пятница - с 10.00 до 18.00.


11. Время перерыва сотрудников, исполняющих государственную функцию, установленное служебным распорядком Департамента и правилами внутреннего трудового распорядка Отдела, - с 12 ч. 45 мин. до 14 ч. 30 мин.

Общий срок исполнения государственной функции

12. Общий срок исполнения государственной функции не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления и подачи комплекта документов, необходимых для получения, переоформления, продления срока действия лицензии, получения дополнения к лицензии, ограничения, приостановления, досрочного прекращения права пользования недрами. 
В общий срок исполнения государственной функции не включается срок, установленный для проведения аукциона на предоставление права пользования недрами.

Порядок получения консультаций (справок) по вопросам, связанным
с исполнением государственной функции
13. Консультации (справки) по вопросам, связанным с исполнением государственной функции, предоставляются специалистами Отдела. 

14. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
характеристика участков недр, предоставляемых в пользование;

перечень документов, необходимых для получения прав пользования участком недр;

размер платежей при пользовании недрами;

время приема и выдачи документов;

перечень участков недр, предоставляемых через аукционы на право пользования недрами;

сроки проведения аукционов на право пользования недрами;
условия участия в аукционе на право пользования недрами, перечень документов, необходимых для участия в аукционе на право пользования недрами.

15. Консультации предоставляются при личном обращении, а также посредством официального сайта, телефона, электронной почты в течение всего рабочего времени.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Департамента, Управления и Отдела (далее - специалисты) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

17. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, они должны быть переадресованы другому должностному лицу или же обратившемуся по телефону гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

18. Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты.

19. Заявителям, представившим документы, специалистами в обязательном порядке сообщается заказным письмом (информация дублируется по телефону или электронной почте):

о приеме документов;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Требования к месту предоставления государственной функции
20. Для каждого специалиста, ведущего прием заявителей, выделяется отдельный стол. 

21. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов (информации) должно обеспечивать выполнение требования к максимально допустимому времени ожидания в очереди.

22. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение государственной функции;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

23. Рабочие места специалистов, осуществляющих работу с заявителями, оснащаются компьютерами и средствами оргтехники, информационной базой данных.
24. Помещения, в которых проводятся конкурсы и аукционы, должны быть оборудованы входом для свободного доступа заявителей. 

25. Вход в помещения должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с наименованием органа, осуществляющего исполнение государственной функции.

26. К присутственным местам в помещениях относятся места для ожидания, информирования, приема заявителей.

У входа в каждое из помещений помещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема (выдачи) документов и т.д.).

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

27. Помещения оборудуются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

при необходимости системой кондиционирования воздуха.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
III. Административные процедуры исполнения государственной функции
Последовательность административных действий (процедур) 
при исполнении государственной функции 
28. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры (приложение 1):

прием заявки и прилагаемых к ней документов; 

проверка полноты сведений о заявителе;

проведение аукциона на предоставление права пользования недрами;

принятие решения о предоставлении (продлении, переходе, ограничении, приостановлении, досрочном прекращении) права пользования недрами, внесении изменений в условия пользования недрами;

оформление лицензии (в том числе продленной, переоформленной) на право пользования недрами, дополнения к лицензии на право пользования недрами;

выдача лицензии (в том числе продленной, переоформленной) на право пользования недрами, дополнения к лицензии на право пользования недрами;

приостановление (возобновление) действия лицензии, досрочное прекращение права пользования недрами по инициативе Департамента;

формирование и ведение реестра государственной регистрации лицензий на право пользования участками недр.

29. Для получения лицензии на право пользования участками недр без проведения аукциона (подпункт 2 пункта 2 “Порядка предоставления недр для разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Чукотского автономного округа”, утв. Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 28.04.2009 № 112, “Порядок пользования недрами в целях разработки месторождений общераспро-страненных полезных ископаемых, участками недр местного значения, а также строительства подземных сооружений местного значения на территории Чукотского автономного округа”, утв. Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 29.04.2009 № 113) в Департамент представляются заявка (приложение 2 к Административному регламенту) и комплект документов:
копии устава предприятия и свидетельства о регистрации юридического или физического лица (копия);

сведения о руководителях (или владельцах) заявителя - пользователя недр;

данные о финансовых возможностях, необходимых для выполнения работ, связанных с намеченным пользованием недрами; 

сведения о наличии технических, технологических средств и квалифицированного геолого-маркшейдерского и горного персонала;

план поверхности месторождения с проектами границ горного и земельного отводов, расположением ГТС и других сооружений, связанных с пользованием недрами;
разрешение органа местного самоуправление на разработку месторождения общераспространенных полезных ископаемых.

краткие предложения по порядку освоению участка недр;

документ об оплате сбора за выдачу лицензии.

Заявка должна быть согласована с районной Ассоциацией малочисленных коренных народов Чукотки.

Одновременно заявитель производит предварительное согласование испрашиваемого земельного отвода с органом управления земельными ресурсами либо собственником земельного участка, землепользователем, землевладельцем или арендатором земельного участка.

В случае внесения изменений и дополнений в условия пользования недрами, а также при переходе права пользования недрами в Департамент представляется заявки (приложения 3,4).

Переоформление лицензий на пользование участками недр осуществляется в следующих случаях:

1) реорганизация юридического лица - пользователя недр путем его преобразования - изменения его организационно-правовой формы;

2) реорганизация юридического лица - пользователя недр путем присоединения к нему другого юридического лица или слияния его с другим юридическим лицом в соответствии с законодательством Российской Федерации:

3) прекращение деятельности юридического лица - пользователя недр вследствие его присоединения к другому юридическому лицу в соответствии с законодательством Российской Федерации при условии, если другое юридическое лицо будет отвечать требованиям, предъявляемым к пользователям недр, а также будет иметь квалифицированных специалистов, необходимые финансовые и технические средства для безопасного проведения работ;

4) реорганизация юридического лица - пользователя недр путем его разделения или выделения из него другого юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, если вновь созданное юридическое лицо намерено продолжать деятельность в соответствии с лицензией на пользование участком недр, предоставленной прежнему пользователю недр;

5) юридическое лицо - пользователь недр выступает учредителем нового юридического лица, созданного для продолжения деятельности на предоставленном участке недр в соответствии с лицензией на пользование участком недр, при условии, если новое юридическое лицо образовано в соответствии с законодательством Российской Федерации и ему передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование участком недр, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, а также имеются необходимые разрешения (лицензии) на осуществление видов деятельности, связанных с недропользованием, и доля прежнего юридического лица - пользователя недр в уставном капитале нового юридического лица на момент перехода права пользования участком недр составляет не менее половины уставного капитала нового юридического лица;

6) приобретение субъектом предпринимательской деятельности в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", имущества (имущественного комплекса) предприятия-банкрота (пользователя недр) при условии, что приобретатель имущества является юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации, отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к недропользователю законодательством о недрах Российской Федерации;

7) изменение наименования юридического лица - пользователя недр;

8) передача права пользования участками недр, предоставленными субъектам предпринимательской деятельности на основании соглашений о разделе продукции, а также продление срока действия соглашения о разделе продукции;

9) передача права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся основным обществом, юридическому лицу, являющемуся его дочерним обществом, передача права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся дочерним обществом, юридическому лицу, являющемуся его основным обществом, если юридическое лицо, которому передается право пользования недрами, создано в соответствии с законодательством Российской Федерации, соответствует требованиям, предъявляемым к пользователю недр законодательством Российской Федерации, условиям проведения аукциона на право пользования данным участком недр, условиям лицензии на пользование данным участком недр и такому юридическому лицу передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, а также передача права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся дочерним обществом основного общества, юридическому лицу, являющемуся дочерним обществом того же основного общества, по его указанию, при соблюдении указанных условий для ограничения, приостановления, досрочного прекращения права пользования недрами.

30. Специалист, уполномоченный на прием документов, регистрирует принятое или поступившее почтовым отправлением заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации входящей корреспонденции Управления, проставляет регистрационный номер на заявлении. В журнале регистрации входящей корреспонденции Управления вносится запись о дате приема заявления, наименовании соискателя лицензии. После этого проверяет комплектность представленных документов, оформляет опись принятых документов в 2-х экземплярах.

В описи указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; количество листов в каждом документе;

фамилия, инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждый документ.

Первый экземпляр описи вручается заявителю, второй экземпляр описи остается в Управлении.

Рассмотрение документов

31. Специалист в течение 3 дней проводит проверку полноты представленных сведений и правильность оформления документов.

В случае предоставления заявителем документов в полном объеме и соответствия представленных документов по их оформлению заявка с документами направляется в Комиссию для рассмотрения заявок о предоставлении права пользования участками недр на территории Чукотского автономного округа (далее – Комиссия) для принятия решения.
В случае предоставления заявителем документов не в полном объеме или несоответствия представленных документов требованиям по их оформлению заявка направляется в Комиссию для рассмотрения выявленных нарушений и о прекращении дальнейшего рассмотрения документов с указанием недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям и осуществляет возврат представленных документов.

32. Основаниями для отказа являются:

наличие в документах противоречий;

недостоверность представленных сведений;

непредставление заявителем доказательств того, что он обладает или будет обладать квалифицированными специалистами, необходимыми финансовыми и техническими средствами для эффективного и безопасного проведения работ;

систематическое несоблюдение заявителем условий пользования недрами на участках недр, ранее предоставленных в пользование;

наличие ограничений на осуществление лицензируемого вида деятельности.

Проведение аукциона на предоставление права пользования недрами

33. Департамент формирует перечень участков недр на территории Чукотского автономного округа, предлагаемых в пользование на основе результатов аукциона, который утверждается и публикуется Правительством Чукотского автономного округа.

34. В случае предоставления права пользования участками недр посредством проведения аукциона, Отдел готовит проект приказа Департамента о проведении аукциона на предоставление права пользования недрами (далее - аукцион).
35. Начальник Департамента принимает решение о проведении аукциона, подписывает приказ.

36 Отдел обеспечивает опубликование информации о проведении аукциона в официальных средствах массовой информации.

37. Аукцион на предоставление права пользования недрами проводится Департаментом в порядке, предусмотренном Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года
№ 2395-1 «О недрах».

38. После подписания протокола о результатах аукциона, Отдел готовит проект приказа Департамента об утверждении результатов аукциона и принятия решения о предоставлении права пользования недрами. 

Принятие решения о предоставлении права пользования, переоформлении 
лицензии и изменений условий пользования участками недр
39. Решение о предоставлении права пользования участками недр принимается на основании результатов аукциона или на основании рекомендаций Комиссии.
Решение о внесении изменений и дополнений в условия пользования недрами участками недр, переоформлении лицензии или досрочном прекращении права пользования участком недр принимается на основании рекомендации Комиссии. 

40. Решение оформляется в виде приказа Департамента.

41. О принятом решении Отдел информирует заявителя в письменной форме в течение трех дней со дня принятия такого решения. 

В случае положительного решения заявителю направляется также извещение об уплате сбора за выдачу лицензии.
Оформление, государственная регистрация и выдача лицензий на право пользование участками недр, дополнительных лицензионных соглашений
42. Лицензия оформляется в соответствии с принятым приказом Департамента решением о предоставлении права пользования участком недр в течение одного месяца со дня принятия.

43. Лицензия на право пользования участком недр оформляется в трех экземплярах на бланке установленной формы на листах белой бумаги формата А4.

44. Неотъемлемой частью лицензии является Соглашение об условиях пользования участком недр (Лицензионное соглашение) - документ, определяющий условия пользования участком недр, положение и границы геологического или горного отвода в предварительных границах.

45. После оформления лицензия со всеми приложениями нарочным направляется заявителю для подписания. 

46. Подписанная заявителем лицензия и прилагаемые к ней соглашения подписываются начальником Управления в течение трех дней с момента поступления ее в Отдел. 

47. Отдел в течение одного дня после подписания лицензии обеими сторонами:

присваивает лицензии государственный регистрационный номер в соответствии с установленным Департаментом порядком;

вносит данные по каждой лицензии в реестр лицензий на пользование участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения на территории округа, по утвержденной форме;

ставит на бланке лицензии (на каждом экземпляре) отметку о её регистрации в виде специального штампа и подписи начальника Отдела, осуществляющего регистрацию.

48. После регистрации экземпляр лицензии на бланке установленной формы
с приложениями, являющимися неотъемлемой составной частью лицензии, и определяющие основные условия пользования недрами, выдается представителю заявителя под роспись в Журнале выдачи зарегистрированных лицензий. 

Один из экземпляров лицензии с полным комплектом лицензионных документов остается для постоянного хранения в Департаменте, другой экземпляр передается в администрацию муниципального района, на территории которого находится предоставляемый участок недр.
49. Для получения лицензии недропользователь представляет копию платежного документа об уплате сбора за выдачу лицензии на право пользования участком недр.

50. В случае утраты лицензии, если срок ее действия не истек, дубликат лицензии выдается на основании заявления об утрате лицензии и ранее представленных документов для получения лицензии после уплаты недропользователем сбора за выдачу лицензии.

51. В соответствии с принятым решением Департамента о внесении изменений в условия пользования недрами, изменения оформляются в виде дополнительного лицензионного соглашения к действующей лицензии, а при переходе права пользования недрами оформляется новая лицензия на право пользования недрами.
После оформления дополнительное лицензионное соглашение и лицензия со всеми приложениями подписываются заявителем и начальником Управления и регистрируются.
52. Первый экземпляр дополнительного лицензионного соглашения о внесении изменений в лицензию предоставляется заявителю, второй экземпляр остается в Департаменте, третий экземпляр передается в администрацию муниципального района, на территории которого находится предоставленный участок недр.

При переходе права пользования недрами новая лицензия оформляется, регистрируется и выдается заявителю в соответствии с пунктами 43-49 настоящего регламента.
Приостановление (возобновление) 
действия лицензии по инициативе Управления

53. Действие лицензии может быть приостановлено Департаментом на основании материалов, представленных органами, осуществляющими государственный геологический контроль.

54. Приостановление действия лицензии осуществляется приказом Департамента на основании решения Комиссии. В приказе о приостановлении действия лицензии указывается срок, необходимый для устранения нарушений.

55. Решение о приостановлении действия лицензии и материалы проверки находятся в Отделе до получения от владельцев лицензии заявления об устранении нарушений и документального подтверждения их устранения.

56. Действие лицензии возобновляется решением Департамента после получения от владельцев лицензии заявления об устранении нарушений. Время, на которое была приостановлена лицензия, при отсутствии вины пользователя недр не включается в общий срок действия лицензии.

57. Решения Департамента о приостановлении или возобновлении действия лицензии регистрируются специалистом Отдела в журнале регистрации приказов, касающихся вопросов недропользования, и вручаются под расписку владельцу лицензии либо направляются по почте с уведомлением. 
Досрочное прекращение права пользования недрами 
по инициативе Управления

58. Право пользования недрами досрочно прекращается приказом Департамента на основании решения Комиссии в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими недропользование. Соответствующая лицензия в этом случае подлежит изъятию.

59. В случае выявления оснований для досрочного прекращения права пользования недрами инспектор государственного геологического контроля Департамента передает соответствующие материалы специалистам Отдела для подготовки проекта решения Департамента о досрочном прекращении права пользования недрами. 

60. Решение о досрочном прекращении права пользования недрами выдается владельцу лицензии под расписку либо направляется по почте с уведомлением. Рассылку второго и третьего экземпляров решения о досрочном прекращении права пользования недрами осуществляет специалист Отдела.

Формирование и ведение реестра государственной регистрации 
лицензий на право пользования участками недр

61. Отдел формирует и ведет реестр государственной регистрации лицензий на право пользования участками недр (далее - реестр лицензий).

62. Основанием для внесения записей в реестр лицензий являются:

лицензия (в том числе продленная, переоформленная) на право пользования недрами;

дополнение к лицензии на право пользования недрами.
63. Специалист Отдела, ответственный за ведение реестра лицензий, вносит запись в реестр лицензий в течение 3-х дней с даты подписания заявителем лицензии (в том числе продленной, переоформленной) на право пользования недрами, дополнения к лицензии на право пользования недрами.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции 
(предоставлением государственной услуги)
64. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определяемых административными процедурами, по предоставлению государственной функции и принятием решений специалистами осуществляется первым заместителем начальника Департамента в соответствии с должностным регламентом.

65. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления 

66. Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых
(принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании
административного регламента
67. Действия и решения Департамента или Управления, принятые в рамках исполнения государственной функции по организации проведения в установленном порядке конкурсов и аукционов, порядке оформления и выдачи лицензий, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

68. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения:

Департамента  – в Правительство Чукотского автономного округа;

Управления  – руководителю Департамента.

69. В жалобе на действия и решения Департамента и Управления, принятых в рамках исполнения государственной функции, указываются:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

полное название юридического лица (в случае обращения организаций);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

70. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, указанных в настоящем Административном регламенте.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

71. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие в судебном порядке.

72. Жалоба на действия и решения должностных лиц рассматривается в течение 30 дней с момента регистрации в Департаменте.

73. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Департамента принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение 3 дней после принятия решения. Кроме того, заявитель информируется о принятом решении в оперативном порядке.

74. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению).

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Приложение 1 

к Административному регламенту Департамента промышленной и сельскохозяйственной политики Чукотского автономного округа по исполнению государственной функции «Лицензирование пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения, а также участками недр местного значения, используемыми для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Чукотского автономного округа» 

Блок-схема

предоставления права пользования недрами, перехода права пользования недрами или изменения условий пользования недрами














Приложение 2
к Административному регламенту Департамента промышленной и сельскохозяйственной политики Чукотского автономного округа по исполнению государственной функции «Лицензирование пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения, а также участками недр местного значения, используемыми для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Чукотского автономного округа» 

Образец заявления

на предоставление права пользования участками недр

Печатается на фирменном бланке Заявителя

Начальнику Департамента промышленной политики,
строительства и ЖКХ Чукотского автономного округа

З А Я В К А

на предоставление лицензии на право пользования недрами

_________________________________________________________________________________

(наименование юридического или физического лица, его адрес и реквизиты)

_____________________________________________________________________просит Вас на основании Закона РФ «О недрах» выдать лицензию на право пользования недрами для _________________________________________________________________________________

(вид работ, наименование полезного ископаемого)
объекта (месторождения) __________________________________________ , расположенного в ________________________ районе Чукотского автономного округа. 
Общая площадь участка _______________ га.

При условии предоставления лицензии заявленная деятельность будет начата в срок до ________________________________________________________________________________ .
Предполагаемый уровень ежегодной добычи полезных ископаемых,
в том числе в ____   ____ г. _________________________________________________________.

Предполагаемый ежегодный объем геологоразведочных работ  _________________.

Завершение заявленной деятельности планируется в __________ году, срок пользования лицензией _________ лет.

По завершении будет выполнена рекультивация нарушенных земель и восстановление природной среды на участке площадью ____________________________________________га. 

_________________________________________________________________________________

(способ рекультивации и обязательства по восстановлению природной среды)
Приложения: 
1. Устав предприятия и свидетельство о регистрации юридического или физического лица (копии)- ___ л.

2. Сведения о руководителях или владельцах заявителя-пользователя недр  - ____ л.

3. Данные о финансовых возможностях, необходимых для выполнения работ, связанных с намеченным пользованием недрами  - ____ л.
4. Сведения о наличии технических, технологических средств и квалифицированного геолого-маркшейдерского и горного персонала  - _____ л. 

5. План поверхности месторождения с проектами границ горного и земельного отводов, расположением ГТС и других сооружений, связанных с пользованием недрами - __ л.

6. Разрешение органа местного самоуправления на разработку месторождения  общераспространенных полезных  ископаемых  - ______ л.
7. Краткие предложения по порядку освоению участка недр - ____ л.

8. Документ об оплате сбора за выдачу лицензии  - _____ л.

Примечание: 

1. Копии учредительных документов должны быть заверены, финансовые документы - подписаны руководителем и главным бухгалтером.

2. При выполнении работ подрядными организациями, заявитель обязан предоставить договор.

Руководитель предприятия, правления или дирекции, управляющий               

_________________________________________________________________________________

              подпись                                                                                                               Фамилия  И. О.

м.п.                                                                                                              «____»____________ 20_г.

СОГЛАСОВАНО:

1.  Председатель районной (местной) организации Ассоциации малочисленных народов Чукотки _____________________________________________________________

м.п.                                                                                                             “____”____________ 20_  г.

3. Отметка о предварительном согласовании земельного отвода 

м.п.                                                                                                            «____»____________ 20 _ г.
Заявка принята к рассмотрению ____________________________

«____»__________20_ г.
Приложение 3
к Административному регламенту Департамента промышленной и сельскохозяйственной политики Чукотского автономного округа по исполнению государственной функции «Лицензирование пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения, а также участками недр местного значения, используемыми для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Чукотского автономного округа»

Образец заявления

на предоставление права пользования участками недр

Печатается на фирменном бланке Заявителя

Начальнику Департамента промышленной политики,

строительства и ЖКХ Чукотского автономного округа

ЗАЯВКА

на внесение изменений и дополнений к лицензии на право

пользования участками недр
Прошу внести изменения и дополнения в условия пользования участками недр и предоставить дополнение к лицензии на право пользования участками недр (серия ________________ номер ________________ вид _________________ лицензии ____________), выданной ________________________________________________________________________
(полное наименование предприятия-заявителя)

_________________________________________________________________________________

для  _____________________________________________________________________________

(целевое назначение и вид работ)

_____________________________________________________________________________

на основании статьи 22 Закона Российской Федерации «О недрах» по причине __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробное пояснение возникших обстоятельств, существенно отличающихся от тех, при которых была предоставлена лицензия).

Приложения: 
1. Сведения о выполнении условий пользования участками недр за период действия лицензии.

2. Справка налогового органа об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налога на добычу полезного ископаемого и других платежей при осуществлении права пользования участками недр, предусмотренных действующим законодательством.

3. Утвержденный в соответствии с действующим законодательством проект на осуществление работ (в зависимости от вида лицензии).

4. Геолого-маркшейдерская документация за период разработки месторождения либо геологический отчет (в зависимости от вида лицензии).

5. Документы по земельному и уточненному горному отводам, по геологическому отводу (в зависимости от вида лицензии).

6. Материалы проверок, проведенных специально уполномоченными контролирующими органами по соблюдению заявителем условий пользования участками недр за период действия лицензии.

Руководитель предприятия, правления или дирекции, управляющий               

_________________________________________________________________________________

              подпись                                                                                                               Фамилия  И. О.

м.п.                                                                                                            «____»____________ 200_г.

Приложение 4
к Административному регламенту Департамента промышленной и сельскохозяйственной политики Чукотского автономного округа по исполнению государственной функции «Лицензирование пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного значения, а также участками недр местного значения, используемыми для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Чукотского автономного округа»
Образец заявления

на предоставление права пользования участками недр

Печатается на фирменном бланке Заявителя

Начальнику Департамента промышленной политики,

строительства и ЖКХ Чукотского автономного округа

ЗАЯВКА

на переход пользования участком недр
Прошу решить вопрос перехода права пользования участком недр месторождения ______________________________________________ (серия ________________ номер ________________ вид _________________ лицензии ________________), выданной
_________________________________________________________________________________

(полное наименование предприятия-заявителя)

_________________________________________________________________________________

для  _____________________________________________________________________________

(целевое назначение и вид работ)

_____________________________________________________________________________

на основании статьи ___Закона Российской Федерации «О недрах» по причине __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробное пояснение возникших причин переоформления лицензии).

Приложения. 
1. Документ, подтверждающий согласие владельца лицензии на переоформление лицензии на субъект предпринимательской деятельности, претендующий на переоформление лицензии (далее - претендент), с указанием основания ее переоформления (если на момент подачи заявления владелец лицензии сохраняет статус юридического лица).

2. Нотариально заверенные копии учредительных документов и выписки из Единого государственного реестра юридических лиц претендента.

3. Передаточный акт - в случаях, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 29 настоящего административного регламента. 
4. Передаточный акт и данные о соответствии претендента требованиям, предъявляемым к пользователям недр, а также о наличии необходимых финансовых и технических средств для безопасного проведения работ, связанных с пользованием недрами, и о наличии квалифицированных специалистов - в случае, указанном в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента.

5. Разделительный баланс - в случае, указанном в подпункте 4 пункта 29 настоящего административного регламента.
6. Документы, подтверждающие, что новое юридическое лицо (претендент) образовано в соответствии с законодательством Российской Федерации и доля прежнего юридического лица - пользователя недр составляет не менее половины уставного капитала претендента на момент перехода права пользования недрами, данные о том, что ему передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование участком недр, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, и имеются необходимые лицензии на осуществление видов деятельности, связанных с пользованием недрами, - в случае, указанном в подпункте 5 пункта 29 настоящего административного регламента.

7. Данные о том, что претендент является юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации, отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к недропользователю законодательством о недрах Российской Федерации, а также документы, подтверждающие приобретение имущества (имущественного комплекса), принадлежавшего прежнему недропользователю и связанного с пользованием соответствующим участком недр, - в случае, указанном в подпункте 6 пункта 29 настоящего административного регламента.

8. Документы, подтверждающие статус основного и дочернего общества (копии учредительных и регистрационных документов основного и дочернего общества, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из реестра акционеров, копии договора между хозяйственными обществами или иных документов, подтверждающих возможность основного общества определять решения, принимаемые дочерним обществом, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), и письменное указание основного общества на переоформление лицензии, а также данные о соответствии претендента требованиям, предъявляемым к пользователям недр, о наличии у него необходимых финансовых и технических средств для безопасного проведения работ, связанных с пользованием недрами, и о наличии квалифицированных специалистов, а также данные о том, что претенденту передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на право пользования недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, - в случае, указанном в подпункте 9 пункта 29 настоящего административного регламента.

Руководитель предприятия, правления или дирекции, управляющий               

_________________________________________________________________________________

              подпись                                                                                                               Фамилия  И. О.

м.п.                                                                                                          «____»____________ 200_г.
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Принятие решений о предоставлении права пользования недрами, переходе права пользования недрами, продлении срока пользования недрами
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Проверка полноты сведений о заявителе, содержащихся в Заявке





Аукцион на право пользования недрами





Сбор за выдачу лицензии на право пользования недрами, продление срока пользования недрами
































Прием Заявки на право пользования недрами, переход права пользования или продление срока пользования недрами





Управление промышленности, транспорта, связи, ТЭК и ЖКХ Департамента промышленной политики, строительства и ЖКХ Чукотского автономного округа
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